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Na Tong, ngay 06 thdng 01 nam 2023

QUYET PINH
V& viée ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai sin cong
cuia truong PTDTBT TH S6 1 xi Na Tong

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TH SO 1 XA NA TONG

Can cir Ludt quan Iy, sir dung tai san nha nueéc ngay 03/6/2008;

Can cir Théng tu s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua Bé Tai chinh
quy dinh thuc hién mét sé noi dung cvua Nghi dinh sé 52/ND-CP ngay 03/6/2009
cua Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Luat
quan Iy, sir dung tai san nha nuée;

Can cie Quyét dinh sé 1 15/2008/0D-TTg ngay 27/8/2008 cua Thii tuong
Chinh phit vé viéc ban hanh Quy dinh vé céng khai quan Iy, s dung tai san nha
nudc tai co quan nha nude, don vi sy nghiép cong ldp va t6 chirc diroc giao
quan Iy, su dung tai san nha nuée;

Cdn cir Thong tw sé 89/2010/TT-BTC ngay 16/06/2010 cua B Tai chinh vé
viéc huéng dan bdo cdo cong khai viéc quan 1y, sir dung tai san Nha neée tai co
quan Nha nudc, don vi sw nghiép cong lap, 16 chite duoc giao quan Iy | sir dung
tai san nha nude;

Can cir Théng tw s6 09/2012/TT-BTC ngdy 19/01/2012 ciia BS Tai chink vé
viéc sira doi, bo sung Thong tw 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 ciia B¢ Tai
chinh quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé didu cua Ludt quan Iy, sur
dung tai san nha nude; g ,

Can cur theo Quyét dinh 58-TTCP, ngay 17/1 1/2015 vé Quy dinh tiéu
chuan, dinh mire ché do quan Iy, su dung mdy mdc, thiét bi ciia co quan nha
nude, 16 chire, don vi su nghiép cong ldp.

Cén cir theo Quyét dinh 25/2016/ OD — UBND ngay 16/11/2016 cia
UBND tinh Dién Bién quy dinh quy ché Quan Iy, sw dung mdy mdc, thiét bi ciia
co quan, 16 chire, don vi trén dia ban tinh Dién Bién.

Can cit theo Quyét dinh s6 50/2017/0D TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii
tuong Chinh phi qui dinh tiéu chuan, dinh mitc, ché dé quan Iy, sw dung may
méc, thiét bi

QUYKET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché quan Iy va sir dung tai
san cong” cua truong PTDTBT TH xa Na Tong.

Pidu 2. Quyét dinh ndy cé hiéu luc ké tir ngay ky;




Cac ndi dung khéac vé quan ly, st dung tai san cong khong duoe

, « ’ f y
dinh tai Quy ché nay thi s& thuc hién theo cac van ban quy pham phap luiy
hién hanh.

Dieu 3. By phan quan 1y tai san, bo phén k€ toan, cac by phan chuyap

mon khéc va ca nhan c6 lién quan cia truong PTDTBT TH x4 Na Téng chiy
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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PHONG GD&DPT HUYEN PIEN BIEN
[rudng PTDTBT TH s6 1 x4 Na Tong

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quén 1y va sir dung tai san nha nuéc ciia truong PTDTBT TH
X4 Na Tong
(ban hanh kém theo Quyét dinh sb: g/b /QP - THNT ngay 06 /01 /2023)
Chuong 1

QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung

1/ Quy ché nay qui dinh viéc quan ly va st dung tai san nha nudc cta Truong
PTDTBT TH X4 Na Tong .

2/ Céng tac quéan ly va st dung tai san quy dinh trong quy ché nay bao gbm cac
cdng tac nhu: Khai théc sir dung, gifr gin, bdo dudng, sira chita nho, diéu chuyén

trong ndi bd nha truong; kiém tra, gidm sét cac hoat dong quan 1y, sir dung tai
san .

3/ Tai san nha nuéc quy dinh trong quy ché nay bao gbm :

Quy udc gdm 2 nhdém nhu sau :

+ Nhom 1: May moc, thiét bi, d6 dung day hoc va chdm sdc strc khoe:
- Thiét bi, 6 dung day hoc ding chung

- Ban, ghé, tu, sach, tai liéu ...

- Thiét bi, d6 dung trang bi cho bd phén y té

+ Nhém 2: Tai san khac :

- Céc cong trinh xay dung, vat kién trtic nhu: Nha 1am viéc, phong hoc, nha vé
sinh, c6t cd, bbén hoa, cong rao

- DAt dai, cdy xanh, hoa kiéng, san choi ...
- Hé théng cAp thoéat nudc, hé théng dién, hé thng phong chéy chira chay
! May méc thiét bi vin phong

Piéu 2. Tai san cong trong nha trudng

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 14 tai san 'do Nha nuée giao cho nha
truong quén ly sir dung, do dau tu xay dung, mua sam tir ngubn von ngan sach
nha nudc va cdc ngudn kinh phi khéc hodc do cac t6 chirc, ca nhan trong va
ngoai nude biéu, ting, dong gop bao gdm:

1. Toan bd co s& vét chét ciia nha trudng gém dét, phong hoc, phong lam viée,
cac phong chirc nang, phong b mon va cac cong trinh phu trg phuc vu cho hoat
dong day va hoc (nha xe, céng, tuong rao, cdt co, sdn vuon, bon hoa cay




canh...), hé thong k¥ thuat ha tang (hé thong cap dién, chieu sang, hé théng &
nuéc, hé théng dién thoai, dudng truyen internet...).

Trang thiét bi

a) Trang thiét bi lam viéc: Ban ohé ngdi hoc va lam viée, ti dung tai ligu, ta
trung bay, gia dung tai liéu, b ban ghé hop, tiep khach; mdy vi tinh dé ban, may
vi tinh xé4ch tay, mdy in, may photocopy; may chiéu, man chiéu, thiét bi 4m
thanh; dién thoa, thiét bi két ndi internet.

b) Cac thiét bi thude hé théng k¥ thuat ha tang clia nha truong: May phét dién,
thiét bi chicu sang, thiét bi &m thanh, dién thoai,
sinh, bao chay, chita chay...

c) Céc trang thiét bi khac: May thu hinh, chao ang ten.. .c4c dung cu, vat tu hau
can khac.

Website, mang internet, vé

3. Cac tai san vat chit v hinh ma viéc sit dung phai chi tra bing tién nhu dién,
cudce di@_in thoai, internet, ph?m meém tin hoc...

Diéu 3. Nguyén tic quin 1y sir dung tai sin cong
1. TAt ca tai san cdng trong trudng dugc giao cho moi td, hoic ca nhan trong
trudng quan ly sur dung.

2.A Tai sén cong trong trudong duoc quan ly thdng nhat, c6 su phan cong, phan
cap quyén han, trach nhiém gifta hiéu truéng vaéi cac td trudng voi cac ca nhan
dugc giao truc tiép sir dung tai san.

B T"éi san cong phai ’duqc dAu tu, trang bi, st dung ding muc dich, ding tiéu
chuin, dinh mirc, ché do bao dém’c()ng bang, hidu qua va tiét kiém; duoc bao
dudng, stra chita va bao vé theo ché d§ quy dinh. '

4. Viéc xé4c dinh gié’tri tai san cong trong cic quan hé mua, ban, thanh ly duoc
thuc hién theo co ché thi trudmg va phu hop voi cac quy dinh cua phap luat. ;

5. Thue hién cong khai, minh bach trong viéc quan Iy sit dung tai san cong trong
truon

o Moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y sir dung tdi san cong phai bi xr Iy
nghiém minh. 2

Chuwong 11 _
QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SU DUNG CO SO VAT CHAT TRUONG HQC
Pidu 4. D6i twgng s dung dién tich lam viéc, hoc tap tai truong
1. Hiéu trudng, pho hiéu trudng , giao vién
. Céc té chuyén mon, cac doan ;hé trong trudng ’
3. Céc bd phan chuyén quén : K& toan, van thu, y té, thiét bi, thu vién, Do
4. Toan thé hoc sinh.
Piéu 5. Tiéu chuén, dinh mirc sir dung dién tich lam viée, hoc tap.

C#n c vao cac quy dinh hién t}émh ctia Nha nudc va diéu kién ve dién
tich lam viéc thue té cuia nha trudong dé quy dinh tiéu chuan, dinh mue st dung
dién tich lam viéc ( trix phong hoc ).

Pitu 6. BO tri sap xép noi lam viée i

Hiéu trudng can c(r vao tiéu chuan, dinh muac st dung dién tich lam viec

«n A , A A~ ’ o <\ . \
tai trudng, chirc nang, nhiém vy, SO lugng can bd, cong chure cua ting don Vi va




d1he.n u’chbtAhl.I}clAte tai trix‘ornqué )’(léy dung phuong 4n bb tri sép xép noi lam viéc
cho céc b phan chuyén quén, t6 chuyén mén, hoi déng su pham '

Dicu 7 QlIyén va trach nhiém ci :
;i ; iem cia hoc sinh sit dun & vat cha
truong hoc. Ing co so' vat chat

: B phi dugc vao truong vao phong hoc khi bao vé nha truong mad ctra hoac
Vao phong hoc thuc hanh, phong bd mén khi duge su cho phép cua giao vién
giang day hodc cua nguoi quan ly phong bo mon. '

2. Khdng mang cac vat d& chay, nd, thirc an, nudc ubng va khéng xa réc
trong phong hoc, phong bd mon;

3. Chi st dung phong tin dé hoc tap. Khong duoc choi tro choi dién tu,

nghe n}}ac, xem phim, . . . va khong dugc truy cép vao cac trang web ma luat
phap Viét Nam nghiém cam.

4. Khéng tu ¥ di chuyén hodc thay dbi théo rap bat ky thiét bi nao trong
phong hoc thuc hanh tin.
D Khong st dung céc dd dung, dung cu trong phong bd mon khi chua co
su dong ¥ cia gido vién phu trach;
6. Khong tuy tién x& dich ban ghé trong phong hoc,co trach nhiém bao vé
tai san bén trong.
Pidu 8. Yéu clu vé sit dung CSVC nha truong
1. Yéu cau chung
a) Toan bd CSVC cua nha trudng phai dugc sir dung ding cong nang thiét ké,
dang muc dich. Khong st dung céc dién tich lam viéc, cong trinh phu trg vao
muc dich san xuét kinh doanh, cho thué, cho muon hodc bd tri cho can bd, cong
chirc 1am chd & tam thoi hodc 1au dai.
b) Toan bd khéi cong trinh clia nha truong c6 so db thé hién rd cac khdi nha,
cac phong lam viéc, b6 phén cong cdng, ky thudt, phuc vu, vi tri lam viéc cua
céc don vi va dugc dat & vi tri thuan loi phuc vu cho céng tac diéu hanh.
¢) Tai céc vi tri giao nhau gifta cau thang va hanh lang ctia mdi tAng nha phai c6
bidn tén vi tri cta cac don vi lam viéc tai tang. Bén ngoai phong lam viéc ¢6
bién tén ghi tén chirc danh can bd, cong chic . i q
d) Céc bd phén cong cdng, k¥ thuat va phuc vu co bién tén dé thuén loi cho viée
quéan ly su dung. Céac ta k¥ thuét c6 huong din st dung. P6i vdi cac thiét bi
nguy hiém phai c6 bidn canh bao va bién phap ngan ngtra nhiing ngudi khong co
trach nhiém su dung.
2. Yéu chu vé phﬁn str dung chung ‘ 7
a) Phan s dung chung trong truong 1a phan duge dung cho céc to chuyén mon,
b6 phan chuyén quan va ca nhén trong truong clng str dung, bao gom céac phong
hoc, phong hop, hoi trudng, hanh lang, cau thang, cac khu vé sinh chung, nha dé
Xe, san vuon, bon hoa cay canh, cac hé thong cap dién, cap nudc, thong tin lién
lac...

b) Céc t6 chuyén mon, céc bd phan chuyén quan va c4 nhan trong truong co
quyén binh déng trong viéc su dung phan st dung chung va c6 nghia vu chép
hanh cac quy dinh tai quy ché nay vé quan ly st dung phan sur dung chung
¢) Hoi truong - phong truyén théng dé té chiic cac cude hop, hoi nghi, hoi thao.
Viéc dang ky, bb tri st dung hoi truong, céc phong hop, cong tac phuc vu tal
phong hop thudc trach nhiém cua td van phong.




g i ey lam anh huang, dén an todn, lluu_'m.}ién‘ lrf)ng di 1y w
d) Khong gay can tro 1am 18 cac do dung va trang thiét bi lam vige ding
asn e, ‘.‘m AT, \l\hm};‘. “‘NI( n chu C‘,’n quan, cd nhén tai cac khu vy
riéng ctia cde to chuyén mon, bo phian chuy

, B8t obu thang. ALl b 5
e l:il\ul\lk\sl\l::: lgl‘;il‘l\'én (rang, thi¢t bi phai tranh va cham gay sut xat tuong, san
nha ... 3 L 3
¢) Gitr gin cde khu v¢ sinh sach s&, kho rao va thoang kh.l. Khong do rac sinh
h‘u;_n, b;‘\\chi‘ Va Cac loa:li rac khac vao cac chéu rira, bon vé sinh. : v
) Nha d¢ xe cua truong duge dung, dé xe may, xe dap cho h({f«‘ smfl,can P(), g,la(:)
vién, nhan vién trong trudngva khach dén lién hé cong tae. Cam hit thuoc va dé
xe bi 10 ri xang dau trong khu vire nha xe. 2 i g
h) San truong chi duge st dung dé phue vu cde hoat dong tap thé. Khong sir
dung sin dé cho thug, kinh doanh va lam dich vu dudi moi hinh thirc. :
1) Khéng tr v trdng, diit chiu hoa, thay doi loai cdy, vi tri cdy canh trong tr uong
khi chwa ¢6 sy dong ¥ ctia Higu trudng. Khong ngit hoa va vit rac, tan thudc 14
vao cdc chiu cay. 2

K) Khong cho phép bit et t6 chire hoiic tdp thé nao ngoai trudn g str dung nguon
dién.Cam diu nédi hé 1hémg cflp dién, cflp nude, dién thoai, mang internet ra
ngoai khudn vién trudng cho ngudi ngoai st dung; khong dé dd dac gay can trg
viée vin hanh, sira chita cic ta dién, chira chdy tai cac ting va trong phong lam
viéc.

1) Bit, treo pand, bang ron va khiu higu trong truong phai bao dam vé my quan,
dé nhin. Khéng st dung pand, bing r6n, khau hiéu trong co quan véi muc dich
quang cdo kinh doanh thuong mai.

m) Trir cac trudng hop dot Xuét hoic bat thuong v& thoi tiét, hé
hanh lang, san trudong chi duge bat qua dém tir 18 gi¢y 30 dén 5
ché d§ mua he va tir 17 giv 30 dén 6 gidr sang dbi véi ohé do m
3 4Xel ‘céu vé phan st dung riéng tai cdc by phan chuyén quan.
a) Phan s dung riéng cta céc t6 chuyén mon, bd
dién tich va cic thiét bj ky thuat kém theo ( phong
dién thoai ¢é dinh, may anh, quat dién...) dugc giao

quan ly va str dung. '

b) Cac phong lam viéc phai dugc bo tri hop ly,
thanh vién trong phong lam viéc va dam bao cac

tiét khong khi, duong truyén tin hidu dién thoai, in
cua nha nudec. Uy ;
¢) Khong dem cac chét doc hai, chat dé gay chay no, 6 nhia
phong lam viéc. )

d) Phuong tién thong tin lién lac ( ké ca dudng tru
chi duogc sir dung vao muc dich cong vu. Khi can vi tr
thé muon. : :

d) Hét gio lam viée phai tit céc thiét bi dién va khéa cua. Khi nghi lam
viée tlr 07 ngay tré 1én, phai niém phong phong lam viéc. Hang ngay sau mdi
budi hoc khoéa hét cac phong hoc, cong,. 3 : q
4. Td Van phong ¢6 trach nhiém hudng dan, theo ddi, don doc, kiém tra can bo,
cong chirc va khach dén co quan trong viéc thuc hién ndi quy nha truong, quy

thdng chiéu sdng
gio séng doi vai
ua dong .

phdn chuyén quan 1a phan

lam viée, den chiéu sang,
cho timg bo phén tryc tiép

gon gang, thuan lgi cho c4c
diéu kién vé chidy sang, diéu
ternet theo ding cac quy dinh
m moi trudng vao

yén internet ) tai truong
uong hop dic biét thi co




dinh v& an to:

- toan phong chéng chay, nd .

NAV A Atinm 16w ng chay, no trong truong va cac quy dinh tai A
Y V€ quan ly st dung phan sir dung chung. quy dinh tai quy ché

5 Hiéu ‘t A r
% ~ ruon A i A , A A 9 2
thiee hian cécgq:;; gﬁi‘ nfll¢rr} tc; chiic phan cong nguoi theo doi kiem tra viéc
fc hign cac quy dinh ve quan ly sir dun hin sir dung riéng tai céc bd pha
chuyén b t0 chuyén mén... B ung riéng tai cdc bo phan
Dieu 9. Bao dudng, stra chira noi lam viéc

l . Nhé. . e A 2 ~
S truong t}ll.I_CAhlt;n viéc sira chita va dinh ky bao dudng toan bd co sO Vit
€0 che dd, tiéu chuan k¥ thuét quy dinh. . ;

%lilzrt:aéct:rti?rnbi gpillan cgng Ip?lt can ‘bC) kiélgl nhiérzl 06r§g tac duy tu, bdo dudng
St g o ?nthl h(gp dong thué muon thg...
b S mon, bo pl_lan chuyén quan va ca nhan c6 trach nhiém thong
ng c}f‘: thgh cac hu 1:101}g V.O"I bd ‘p.hefm \‘ffan ‘phbl:lg déNtrinh }ﬁéu trudong xem Xe€t,
s 2;. ong tu y va goi nguol ngoal vao bao dudng, stra chira.

3._ Pac t0 chuyén mon, bd phéan chuyén quan va ca nhan co trach nhiém tao didu
km;_n th‘uan loi @& ngudi c6 trach nhiém thye hién viéc bao dudng, sira chita dbi
v6i phén st dung riéng cua minh.
4. Khong lam sai léch thiét ké hién trang trong qua trinh bao dudng, sta chira
CSVC nha truong, Truong hop can thiét phai thay dbi thiét k& thi bd phan, ca
nhan thuc hién bao dudng, sira chita d& xudt phuong an va chi tién hénil bao
dudng, sira chira sau khi dugc Hiéu truong dong y.

Pidu 10. Thu hoi dién tich lam viéc
1. Dién tich lam vi¢c da giao cho cac bd phan chuyén quan dugc thu hoi trong
céc truong hop sau:

a) Vuot qgé tiéu chuan dinh muc hodc st dung sai muc dich.
b) Puoc bd tri dién tich lam viéc mai.
7. Trinh ty, tha tuc thu hoi dién tich

: 7le‘1m viée tai truong duogc thuc hién theo
huéng dan, quy dinh ctia céac cap

c6 tham quyeén.

Muc 2
QUANLY, SU DUNG TRANG THIET BI
Pidu 11. Tiéu chuén, dinh mic trang thiét bi lam viéc
1. Can ctr vao cac quy dinh cta nha ny:c’rc, finh hinh thuc t& ctia nha trudng, kha
nang ngan sach dé xay dung tiéu chuan dinh muc trang thiét bi va phuong tién
lam viéc bao dam chuin héa, hién dai hoa.
0 1 1e0 chuan dinh muc trang thiét bi lam vi
quy dinh cua B Tai chinh.
Piéu 12. Trang bi, mua sam trang thiét bi
1. Viéc trang bi, mua sam trang thiét bi phai dung d8i tuong, phuc vu hiéu qua
cho cong viéc, dap ing yéu cau dbi moi theo quy dinh do co quan c6 tham
quyén ban hanh.
2. Can cu tiéu chuan dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam viée trong
truong ph6 phong, Hiéu truong chi dao lap ké hoach trang bi hodc mua sam
trang thiét bi dé bao dam didu kién lam viéc cho céan bo, gido vién, nhan vién .
3. B0 phan ké toan can cli yéu chu trang bi, mua sim, tiéu chuan dinh murc trang
thiét bi va phuong tién lam viéc, du toan ngan sach dugc giao dé tham muu cho

éc ctia nha truong thuc hién theo




Hiéu trudong thuc hién trang bi hodac mua sém trang thiét bi lam viéc cho cén b6,
cong chirc trong truong theo cac quy dinh cua B6 Tai chinh. :
Piéu 13. Tiép nhén trang thiét bj
1. Céc truong hop tiép nhén trang thiét bi:
a) Trang thiét bi duoc Phong Tai chinh, Phong Gido duc cap
b) Do céac t6 chuc va ca nbén tai trg, cho, tang.
2. Viéc ban giao trang thiét bi trong qué trinh tiép nhan phai dugc thé hién bang
bién ban va 5:6 xac nhan cua Hiéu truong
3. Khong tiép nhén céc trang thiét bi da co thoi gian st dung qué 2/3 thoi gian
khau hao theo quy dinh; cac thiét bi hu hong hodc khéng phu hop, khong tuong
thich v6i cac trang thiét bi san c6 tai trudng; cac thiét bi ma truong khong cé
nhu cau.
4. Cac trang thiét bj duge tiép nhan phai dugc vao so theo doi sir dung tai
truong, bo phan ke toan theo doi dé thuc hién viéc ké ting tai san cla truong.
biéu 14. Quan ly, sir dung trang thiét bi
é.’ irang thiet bi phai dugc sir dung ding tiéu chuén, dinh mirc va ding muc
ich.
2. Khong tu y doi, trao dbi, cho, tang, biéu trang thiét bi 1am viéc cta co quan;
diéu chuyén trang thiét bi lam viéc gilra cac t, c4 nhan khi chua duge phép cla
cap co tham quyén..
3. Mang trang thiét bi ra ngoai truong phai bao cdo Hiéu truong
4. Phén céng quéan ly cac trang thiét bi
a/ ’Ph‘ong thiét bi day hoc, phong b moén va thiét bi day hoc khéac do céan bo
thiét bi quan 1y;
b/ Cac phong hoc do cac 16p tu quan;
¢/ Phong Doi do GV TPT quén ly;
d/ Phong thu vién do can b thu vién quan ly;
d/ Phong day Nhac do gido vién nhac quan ly ;
e/ Phong day Tin do gido vién tin quan ly;
&/ Phong Hoi1 ddng GV, nha kho va céc dung cu hau can khac do bao
vé quan ly; ‘ " 1
g/ Phong truyén thong - hoi truong do to van phong quan ly;
h/ Phong y té do can bo y t€ quan ly
i / Céc loai dung cu, vat tu phuc vu sinh hoat CLB do cac CLB quan ly;
k/ Cac phong lam viéc khac do c4 nhén dang sir dung quan ly;
+ Phong Hiéu truong: Co6 may tinh’bé,n 01 bd, May tinh sach tay: 01 cai,
may in: 01 cai, Ta tai liéu: 01 céai, Ban ghé ti€p khach: 01 bd; Ban lam viéc : 01
cai
+ Phong phé Hiéu trudng: C6 may tinh ban 01 bo, May tinh sach tay: .01
cai, may in: 02 céi, Tu tai liéu: 03 cai; Ban ghé tiép khach: 01 bo; Ban lam viéc
: 01 céi 730
+ Phong ké toan: May tinh sach tay: 01 cai, may in: 01 céi, Tu tai liéu:
01 cai; Ban lam viéc : 01 cai :
5 .Quan ly, sir dung trang thiét bi tai cc bd phan chuyén qudn, ca nhan:
a) Trang thiét bi lam viéc tai cac td6 chuyén mon bao goém: ban ghé lam viéc,
may vi tinh, td hé so...) do t6 d6 quan ly.



Rie“fng (’iéu‘thu V;Viﬁ dugc cp mién phi riéng cho HT va 01 méy laptop cii do HT
quéan ly dung d€ soan thdo vén ban, khai thic thong tin va dé luu trit cac thong

tin quan trong cla truong. Mot mdy méi do phé HT sir dung va quan Iy va dé
CBGV ding khi di tap huan. ung va quan ly va de

b)u Trang ’d}iét_ bi lam viéc s dung chung trong truong (méy photocopy, may
dién thoai cd dinh, may anh...) do t6 vdn phong quan ly.

c) Trang thiét bl lam viéc cla cac cd nhan ( HT, Phé HT, Y té, Thiét bi, Vin
thu, K& toan, Thu vién, Ddi ) nhu ban ghé 1am viéc, may vi tinh, ti hd so... do c4
nhan d6 quan ly.
d) Hiéu trudng co trach nhiém: B& tri, didu chuyén trang thiét bi lam viéc trong
ndi b truong; bo triq, phéan cdng nguoi quan ly sir dung, theo ddi cac trang thiét
bi dung chung, 18p s6 séch, luu gilr cac hd so bién ban giao nhén trang thiét bi va
theo ddi toan bg trang thict bi 1am viée cla truong; didu chuyén céc trang thiét bi
lam viéc khong con nhu cau st dung hodc thanh ly céc trang thiét bi khong con
sir dung duogc; chi dao cdng tic ban giao tai san cong va hd so quan ly, st dung
tai san cong khi c6 su thay d6i t chirc hodc thay doi Hiéu trudng .
e) Toan thé cac cén bd, gido vién, nhén vién co trach nhiém: Bao quan, giir gin
va su dung trang thiét bi 1au bén, tiét kiém, hiéu qua; thong bao kip thoi vé tinh
trang hu hong cua trang thiét bi dugc giao va dé nghi nha truong sira chita; bao
cédo Hiéu trudng khi xay ra mét mat hodc cac bién dong, thay ddi lién quan dén
trang thiét bi dugc giao; bao quan tem kidm ké dén trén thiét bi trong qué trinh
sir dung va ban giao bang bién ban cic trang thiét bi duoc giao khi chuyén cong
tac, nghi huu. 4
g) T6 trudng van phong c6 trach nhiém theo d&i va don dbc cac t6 va cd nhan
trong trudong thuc hién cac quy dinh vé& quan ly, st dung trang thiét bi cia Quy
ché nay.
Didu 15. Theo d5i va kiém ké trang thiét b
1. Sb sach quan ly trang thiét bj gom:
a) SO taisan va sb theo ddi str dung tai san cua truong do ké toan lap va luu
gitt theo quy dinh ctia Nha nudce. .
b) 94 tai san vé sach thu vién , thiét bi day hoc do can bd thu vién, can bd
thiét bi 1ap va luu gitt . : ‘
¢) Céc loai sb sach trén bao dam yéu cau thong tin gom
_  Tbéng hop danh muc trang thiét bi lam viéc ctia don vi, sO luong, quy cach va
ngay trang bi, s
- Ngudn gbe thiét bi (mua sam, qua tdng, tai trg.. ) j
- Ho tén va chit ky cta nguoi dugc giao st dung trang thiét bi va nguoi duoc
giao theo doi viéc su dung thiét bi cia don vi;
_  Xac nhan cua Hiéu trudng va cac bd phén lién quan. g ;
- Céc bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sam, tiép nhén, thu
hai, didu chuyén va thanh Iy trang thiét bi ctia don vi.
2. Kiém ké trang thiét bi:

a) Viéc kiém ké trang thiét bi trong truong dugc thuc hién theo quy dinh cua
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nha nudc hodc dot xuat theo yéu cau cua cac cap co tham quyeén.

)¢

b) Thanh phin kiém k& gom dai dién BGH, Ban TTND, dai dién CDCS va
cac nhan cé lién quan.




¢) Cic don vi c6 trach nhi¢m cir dai dién tham gia kiém ke trang thict b ,,,
tao diéu kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién‘_ du.ng ké hoach.

Didu 16. Bio dudng, sira chira trang thiet bi ) ' Lo g e
Céc t6 chuyén mén, bd phan chuyén quan va cd nhéan khi pl")&t h‘?’} trang thiét bj
hu hong ¢6 trach nhiém bao cho to van phong tong hop tm?h Hl@l} trucrrAlg Xem
X€t, stra chira va khong tu sira chita, thay thé linh kién, phu tung hodc -tAhue'muqn
Nguoi ngodi stra chira, thay thé linh kién, phu ting clia céc trang thiét bi dugc
g1ao0. ;

Nha trudong thuc hién viéc sta chita va dinh ky bao dudng trang thiét bi trong
truong theo ché do, tiéu chuén k§ thuat quy dinh. ) o
- Cac bo phén ca nhan truc tiép dugc giao quan 1y str dung néu may moc thiet
bi héng do may sir dung lau hodc do su b 15i do méy thi bdo cdo dé b phan
chiu trach nhiém kiém tra khic phuc tu sira chita néu khong thé stra béo cho
b% phén ky thudt noi nhan hop ddng kiém tra kiém dinh béo lai BGH dé d
nghi stra chira theo quy trinh. ;
Neéu cac bd phan ca nhan truc tiép dugc giao quan ly sir dung may moc thiét
bi hong, khi ¢4 nhan tu 1am hong do tdc dong nhu doi v& thi c4 nhan dé tu
chiu trich nhiém dén tai san dé.

Di¢u 17. Thu hdi trang thiét b 1am viée .
1. Cac truong hop thu hdi trang thiét bi lam viéc nhu sau:
a) Str dung khdng ding muc dich, khong ding dbi tuong.
b) Nghi huu hodc chuyén cong tac.
¢) Sau khi hoan thanh chuong trinh ndm hoc
2. Trinh tu, thd tuc va tham quyén thu hoi tran
theo cac bude sau:

a) Vian phong nha truong khi phat hién céc trang thiét bi thude cac truong hop
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay trong thoi han 03 ngay phai 1ap danh muc va bao
cao Hi€u trudng. §
b) Van phong nha trudng thong béo bang vin ban dén céc truomg hop néu
trong khoan 1 diéu nay danh muc céc trang thiét bi thu hoi, ly do va thoi gian du
kién s& thu héi.
c¢) Cham nhat 03 ngay ké tir ngay nhén duoc théng béo, ¢4 nhan c6 trang thiét bi
thu héi c6 ¥ kién tra 151 bang van ban giri nha truong. ,
d) Sau khi c6 y kién tra 16i hodc qua thoi han ma c4 nhén d6 khong c6 y kién tra
101, Hi€u trudng cén clr vao khoan 1 di€u nay quyét dinh thu hoi hogc khéng thu
hdi trang thiét bi. ) | ;
d) C4 nhén hodc bd phén nao co trang thiét bi thu hoi phai thuc hién chuyén giao
day du trang thiét bi vé cho cac b phén hodc van phong truong theo thoi han
trong quyét dinh thu hoi. ; 0 A E R S , :
e) Van phong nha truong to chire thu hoi .t}leo. quyét‘(.‘l‘mh cua Hiéu trudng ; bao
quan va dé xuat sir dung hiéu qua trang thiét bi thu hoi.
Piéu 18. Diéu chuyén trang thiét bi lam vi¢c

1. Céc trudng hop diéu chuyén trang thiét bi lam viéc: ) )
a) Diéu chuyén giira cac don vi trong nganh tir noi thira sang noi thiéu theo chi
dao cia cac cap c6 tham quyén.

b) P& mang lai hiéu qua sir dung cao hon.

g thiét bj lam viéc duogc thyuc hién



¢) Piéu chuyén cho céc don vi ngoai nga i true
| ngoal nganh khi t H 4 )
dung. & Tuong khong €O nhu cau sir

2. Trinh tu, thi tuc va thAm qu 3n di A A
et ; yén diéu chuyén trang thiét bi ¢ a
quy dinh cua Nha nude. X ! duge thye hién theo

Di¢u 19. Thanh Iy trang thiét b
1. Cac truong hop thanh ly trang thiét bi:

a) Da sir dung vuot qua thoi han khau hao ma khong thé tiép tuc sir dung.

b) Bi hu hong khong thé sir dung hodc bi hu héng ma stra chita khéng khic
phuc dugc.

# Tr‘lph tu, thu tuc va tham quyén thanh 1y trang thiét bj duoc thuc hién theo
quy dinh ctia B Tai chinh.

a) Trong thoi han 03 ngay k& tir ngay Hiéu truéng c6 quyét dinh thanh ly
trang thiét bi, ra quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thanh ly trang thiét bi dé t6 chirc
thanh 1y trang thiét bi gdm céc thanh phan sau:

- Daidién cép uy

- Dai dien BCH CDBCS
- Dai dién BGH

- bai dién Ban TTND
- Kétoan

b) Hbi ddng thanh ly trang thiét bi to chiic thuc hién thanh ly trang thiét bi
theo quy dinh cta nha nudc.

3. Viéc thanh ly trang thiét bi phai dugc cong khai dén toan thé cén bo cong
chic dugc biét dé theo ddi giam sat.
Chuwong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT
Pidu 20. Xt 1y vi pham v& quan ly, st dung tai san cong
1. Hinh thtre xit 1y vi pham vé quan 1y, st dung tai sin céng
a) Nhéc nhd;
b) Thong béo trong toan truong;
¢) D2 nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;
d) D& nghi xr ly ky luét. ,
2. Hinh thtc nhic nhé dugce ap dung doi voi cac bd phén chuyén quan va ca
nhén cé hanh vi vi pham 14n dAu c4c quy dinh vé quéan 1y, st dung tai san cong.
3. Truong hop céc bd phan va ca nhan da dugc nhic nhé nhung van tiép tuc co
hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong thi bi xur ly bang hinh
thirc théng bao cong khai trong toan HDSP ]
4. Cac bd phan, ca nhén tdi dién cung mot hanh vi vi pham tir 05 lan tro lén
trong mot nam hodéc tuy theo mic dd vi pham, thi bi dé nghi ha mot cap khi xét
danh hiéu thi dua trong nam.

5. Nguoi vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay dé 3(é1y ra thiét hai tai san cong,
ngoai viéc bi xtr 1y theo cac hinh thirc tai khoan 1 diéu 19 con phai bi xu ly trach
nhiém vat chét theo quy dinh hién hanh. ;
Pidu 21. Xir Iy trach nhiém vat chit d6i véi ngudi gy ra thiét hai
tai san cong




[.Hinh thire xr ly trach nhiém vat chat
a) BO1 thuong. ’ ) o . ;
t:: Boi thm‘m; va dén bu chi phi khic phuc hdu qua dg vi pfvlam 8ay ra. =
2.Can by, gido vién, nhan vién, hoc sinh gdy ra th%et hai tai san cong, du co‘y
hay khﬁng ¢ ¥, ¢6 trach nhidm bdi thudng thiét hai theo quyét dinh cuia nguo;
¢o tham quyén. . o a
3.Can b}i-gi;io vién, nhan vién, hoc sinh vi pham céc quy dinh cu? Qu;: ché na‘g.r
dé xay ra thigt hai tai san cong hoic gay thiét hai cong strc lao dong cAua n‘gu'o'.l
khac, ngoai viée phai bdi thudng gid tri tai san bj thiét hai con phai dén bu chi
phi khic phue hdu qua do viée vi pham gdy ra.

4 Mt bdi thuong va dén bu chi phi khic phuc hau qua duoc xdy dung trén co
SO gid tri thiét hai cua tai san va chj phi dé khic phuc hdu qua do hanh vi vi
pham gay ra.

5.B6 phan ké toan tham muu cho Hiéy treong xac dinh gi4 tri thiét hai cia taj

san 1am co 6 dp dung trong viéc xir ly trach nhiém vat chat déi voi nguoi gy ra
thiét hai tai san cong trong trudng.

Difu 22. Tham quyén quyét dinh xtr Iy vi pham vé quan ly, str dung tai
san cong va xu ly trach nhiém vt chat

xu ly 1a céc bo phéan hoic cédc c4 nhan.
Diéu 23. Hoi déng xir Iy trach nhigm vat chit
1.Hoi dong xtr Iy trach nhiém vat chét duoc thanh 18p khi c6 yéu ciu xg ly trach
nhiém vit chat déi véi nguoi gay ra thiét hai tai san cdng bao gdm:
a) Hiéu truéng ( hoic ph6é HT ) 1am Cha tich Hbi déng;
b) Dai dién BCH CDCS 01 nguoi, Ban TTND 0] nguoi lam uy vién;
¢) Ke toan lam uy Vién;
d) DPaidién BDDCMHS truong
¢)  Truong hop can thiét Ch tich Hoi dong c6 thé moi chuyén gia hoic thué ty
van gidm dinh mc d¢ thiét hai tai san.
2.Hoi dong xir ly trach nhiém vat chat ¢ nhiém vu xem xét, dénh gia tinh chit
cua hanh vi gdy ra thiét hai, mirc d§ thiét hai; x4c dinh trach nhiém cua nguoi

quyén v& murc va phuong thirc bdi thuong thiét hai.

3.Hoi déng XU ly tradch nhiém vat cht lam viéc theo nguyén téc:

a) Khach quan, dan cht va tuan theo quy dinh ctia phap luat;

b) Viéc kién nghi muc va phuong thirc bdi thudng duge thuc hién bang hinh

thire bo phiéu kin va theo nguyén tic da sé;

¢) Céc cude hop clia Hoi ddng phai c6 bién ban da théng qua va Chu tich Hoi
ong ky. Truomg hop nguoi gay ra thiét hai duge Hoi dong moi 02 lan ma

khong dén thi Hoi déng van hop va nguoi gay thiét hai phai chép hanh quyét

dinh boi thuong thiét hai.

Diéu 24. Trinh tu va thii tuc xir ly vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai

san cong.

1.Théng bao vi pham




ac bo phan va ca nhan khi phat hié

at v A 1 phat hién hanh vi vi

nay hodc phat hién can bo, gij 3L i V1 vi pham céc quy di : %

héﬁg tai spén cc")ile i t(;f‘m b? , 8120 Vien, nhan vién,hoc sinh le‘?myt}i{iltﬂtlhcqa v

sie T g thi thong bdo bang moi hinh thic (théng bé oat, mat, hu
ién thoai, giri vn ban...) dén nha truong ng bdo trye ticp, qua

2.Lap bién ban vi pham

Khi nhan dugc thong bao v& vi S Sl an0)
Hiéu trudng chi dac% tién hee‘qulrpIh(%glmqltlr}; (3(1:? 1‘1]:;?1}11 axrllhly, ?llidung t}ili ey
thiét hai, 1ap bién ban vi ' | tra Xac minh, nhac nhd, so bg danh gia
o ralg.éigloegulfn vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong; bao
::’i-iljgf?;létru;):ngl}"eu qceziu can ‘l?o,”gléon Vién,rihﬁnAvién hO-(E}C hc_).c §i'nh vi pham quy
7 YUl e L tai san cong hodc gdy ra thiét hai tai san cong trong
thoi han 02 ngay viét ban tuomg trinh v& vy viéc, dé xuat hudng giéi quyét.
4.Quyéet diph xu 1y vi pham
Can clr Pidu 19 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai
san cong va ban tudong trinh cuia ngudi vi pham hoac nguoi gdy ra thiét hai tai
san cong, Hi¢u trudng xem Xet, quyét dinh xtr ly vi pham va ra van ban:
a) Nhac nhd hoac thong bao cong khai trong toan truong ddi véi cac truong hop
bi xtt 1y theo cac hinh thirc nhéc nhé
b)Thuc hién quyét dinh xt 1y vi pham
c) Trinh tu xu 1y ky luét, xem xét ha bac danh hiéu thi dua ddi véi cac bd
phan va ca nhan vi pham cac quy dinh vé quén ly, su dung tai san céng thuc
hién theo quy dinh cta Luat Can bd, cong chuec, Luat Lao dong, Luat thi dua
khen thuéng, ndi quy nha trudong va cac quy dinh hién hanh cua nha nudc.
Pidu 25. Trinh ty va thu tuc xir Iy trach nhiém vAt chat doi véi can bd, gido
vién, nhan vién va hoc sinh.
1/ Trinh tu : )
a) Hiéu truong yéu cau nguoi vi pham lam ban tuong trinh
b) Lap bién ban vi pham néu tai khoan 2 biéu 23; : .
c) Cac van ban xac dinh gjé tri tai san bi thiét hai va gia tri thiét hai cua tai
san do bo phan ké toan cung cap;
d) Cac van ban khac co lién quan.
2/ Thu tuc ] i f A R
a) Nguoi c6 tham quyén néu tai Piéu 21 cua Quy ché nay thanh 1ap Ho1
dbng x ly trach nhiém vat chat. : S W
b) Ho1 ddng dong XU ly trach phiém vat C,hat Axem xc‘e‘f, c6 van ban £<1en
nghi muc bdi thuong va phuong thirc boi t_huc‘mg glri dén nguol co tham quyén.
¢) Quyét dinh boi thuong thiét hai B et | 4
~Can ctr kién nghi cia Hoi dong xit 1y trach nhiém vat chat, nguoi €0
tham quyén ra quyét dinh boi thuong thiét hai. Trong quyet dinh ghi 16 muc,
phuong thirc va thoi han boi thuong. ‘ n 5o L
_Truong hop ngudi c6 thAm quyen co y kién khac VO’l,le.n ngl‘u cua
Hbi ddng xUr 1y trach nhiém vat chét thi ngudi c6 tham quyén quyet dinh va chiu
trach nhiém V& quyét dinh do trudc phap luat.
d) Thuc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai



- Can bg, giao vién, nhan vién , hoc sinh gy ra thiét hal phai thuc

hién ding thoi han, mic va phuong thuc b01 thuong ghi trong quyét dinh bbi
thuong thiét hai.

- BO phan tai vu nha truong c6 trach nhiém thu theo phuong thirc boi

thudng (trlr vao luong, thu tién mat...) ghi trong quyet dinh boi thudng thiét hai.

- Viée quan 1y va sir dung tién, tai san bdi thuong thiét hai dugc thuc
hién theo cac quy dinh cta nha nuée.

Picu 26. T6 chire thue hi¢n

- Quy ché nay s& duoc trién khai thuc hién nghiém tuc sau khi duoc
thong qua trong HPSP,hang nam s& dugc bo sung,diéu chinh cho phu hop
nhung phai dugce it nhét 2/3 CBGVNV nhét tri.

- Céc td trudng cb trach nhiém nhic nhé ,don dbc 1o vién thuc hién

nghiém tac; viéc thuc hién duge dung lam co so dé danh gia, xép loai thi dua
hang nam.

Hi¢u Trudong

Bui Van Hung



